CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO MANTIMENTO

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 86.982.030/0001-66

TERMO DE REFERENCIA / VIABILIDADE DO SERVIGO.

1. DO OBJETO.

1.1 Contratagao de servigcos de assessoria e consultoria contabil especializada visando a defesa
dos interesses desta Camara Municipal, face ao atendimento das necessidades essenciais de tais
servigos, notadamente perante o setor contabil e tesouraria. A contratacdo tem por escopo o
assessoramento a Mesa Diretora e demais Vereadores em questbes administrativas e contabeis,
analise de projetos de leis e demais textos normativos que versem sobre questbes contabeis,
orcamentarias e financeiras visando o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal e demais
normas de regéncia vinculadas a questbes orgamentarias, contabeis e financeiras. A Camara
possui ainda inquestionavel demanda acerca consultoria e assessoria acerca da Lei 14.133/21
sendo notdria a necessidade de realizagao de inumeros processos licitatérios e contratagbes
sendo imperioso que a Administracdo e servidores envolvidos no desenvolvimento dos citados
procedimentos administrativos tenham ao seu dispor empresa com capacidade técnica de prestar
assessoria e consultoria visando imprimir o correto, dindmico andamento.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bens de luxo, sendo
caracterizados como comuns por sua natureza e materialidade, conforme legislagao municipal.

2 DA JUSTIFICATIVA.

2.1 A contratagao se justifica pela imprescindivel necessidade de a Camara necessitar de uma
assessoria juridica especializada nas areas de contabilidade publica, questdes orcamentarias e
financeiras, bem como licitagbes e contratos publicos para orientagcao técnica e realizagcao de
todos os servigos supracitados no objeto contratual. Além disso, o escritorio contratado se obriga
a atender consultas formuladas pelos servidores publicos por escrito ou verbalmente. Nessa linha,
verificou-se que a contratacdo de um conceituado escritério de contabilidade publica, é essencial
e indiscutivelmente oportuno aos interesses do Poder Legislativo Municipal.

2.2 Com esta contratacdo, a Administracdo atingira os objetivos desejados, que € a oferta de
um servigo de qualidade e eficiéncia perante setores administrativos e municipes, selecionando
propostas aptas para atingir o resultado desejado.

3 PROPOSTA.

3.1 A proposta elaborada pelo profissional, compreendeu os anseios da administragcdo quanto
aos servigcos pretendidos, contendo detalhadamente os objetivos e alcances da contratagéo

4 DA SUBCONTRATAGAO.

4.1 Os servigos serao executados imediatamente apds o recebimento da Ordem de Compras,
conforme condi¢cdes de local e prazos definidos pela administragédo, vedada a subcontratagdo ou
substituicdo do profissional nos termos do § 4° do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021, exceto a
realizacao de atividades complementares acessoérias por componentes da equipe técnica.

5 GARANTIA DE CONTRATO.

5.1 E reservada a prerrogativa administrativa de exigir garantia de execugéo do contrato, nos
termos previstos pelo art. 96 da Lei Federal n® 14.133/21.
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6 MEDIDAS ACAUTELADORAS.

6.1 Consoante disposto no artigo 45 da Lei Federal n°® 9.784/1999, a Administracdo podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia
de dano de dificil ou impossivel reparagéao.

7 DA EXECUGAO.

71 A realizacao dos servigos ocorrera mediante Ordem de Servigos e/ou solicitagdo
emitida pelo Gabinete da Presidéncia, devendo a CONTRATADA providenciar a respectiva
execucao imediatamente depois de recebida. Todas as despesas provenientes da execucgao, tais
como transporte, alimentacao, e outros serdo de carater exclusivo da licitante vencedora.

8 DO RECEBIMENTO.

8.1 Os servigos serao recebidos mensalmente no prazo de até 10 (dez) dias apds a emissao de
nota fiscal conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

8.2 As notas fiscais serdo emitidas mensalmente até o ultimo dia util de cada més.

8.3 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto aos servigos efetivamente
contratados, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei 14.133/21, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.4 O prazo para a solugao, pela contratada, de inconsisténcias na execugado do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagcao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

9 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

9.1 O Contrato celebrada devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.

9.4 O drgéo ou entidade podera convocar representante da empresa ou o profissional apto para
execucgao dos servicos para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.5 A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/21.

9.6 O fiscal técnico do Contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administragio.
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9.6.1 O fiscal técnico do anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados;

9.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Administragao
emitirda notificagbes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a
Correcao;

9.6.3 O fiscal técnico informara ao gestor da administragdo, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao seu gestor par adogao das
medidas cabiveis.

9.6.5 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do Contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

9.7 O fiscal administrativo verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso seja necessario.

9.7.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento, a exemplo da Ordem de Servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracéo.

9.8.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢des de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
9.8.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugcao e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.8.3 O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
contratada, com mengéo ao seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.84 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133/21, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.9 O gestor do Contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA.
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10.1 Realizar dos servigos em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela administracéo,
em estrita observancia das especificagcbes da demanda, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente os servigos contratados;

10.2 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagéo;

10.3 Comunicar no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da realizagao
dos servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.4 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

10.5 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada;

10.6 Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execug¢éo do contrato.

11  OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Receber os servicos fiscalizando sua execugdo com os termos apresentados na proposta
comercial.

11.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivos.

11.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢gdes da contratada, através de servidor
especialmente designado.

11.4 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

12 DOS PRAZOS.

12.1 Os prazos para realizagao das contratagbes seréo pelo periodo de 01 (um) ano a contar do
ato de sua assinatura do contrato, podendo ser prorrogada quando se mantiver condigbes
favoraveis ao Poder Legislativo Municipal, conforme disposto no art. 84 da Lei Federal n°
14.133/21.

13 CONDIGOES DE PAGAMENTO.

13.1 O pagamento sera efetuado mensalmente pela Camara Municipal de acordo com a efetiva
execucao por parte da contratada, em conferéncia com as suas solicitagdes, apés o cumprimento
das obrigagdes contabeis e financeiras de praxe, em até 10 (dez) dias ap6s a emissao da Nota
Fiscal.

13.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

13.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

13.4 Para efeito de pagamento, sera observada os procedimentos de liquidacao, verificando a
compatibilidade dos dados encontrados na nota fiscal com os emitidos no pedido enviado a
contratada.
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14 REAJUSTE/ REPACTUAGAO.

14.1 Podera ser restabelecida a repactuacédo da contratagdo, nos termos do § 3° do art. 135 da
Lei n° 14.133/21, precedida de calculo e demonstragao analitica devidamente fundamentados, do
aumento ou diminui¢ao dos custos, obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formacgao
de precos e tendo como limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

14.2 Os pregos poderdo ser revistos para manter o equilibrio econdmico-financeiro do
compromisso com base na variagdo anual do IPCA, contato a partir da composi¢cao do orcamento
estimado para contratagao.

14.3 Excepcionalmente, quando nao for possivel o reequilibrio do Contrato através do indice
descrito no item anterior, a comprovacao de percas sera efetuada mediante apresentacao de Nota
Fiscal de entrada a época da licitacdo e Nota Fiscal a época do pedido, apurando-se o percentual
variado.

15 A ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.

15.1 Os recursos orgamentarios para suportar as despesas ora contraidas, estdo consignados no
orcamento préprio, compativel com o objeto, nos termos do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/21.

16 DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO.

16.1 Para habilitacao perante este certame, a apresentou os documentos enumerados nos art. 62
da Lei Federal n® 14.133/21, sendo facultado ao agente de contratagao decidir de forma técnica e
motivada amparados pelos fundamentos da razoabilidade, proporcionalidade e legalidade, quais
serao considerados essenciais para a seguranga juridica da contratacdo bem como garantidores
dos objetivos pretendidos.

17 DA FISCALIZACAO.
17.1 A fiscalizacdo do objeto compete ao 6rgao requisitante que na qualidade de fiscal técnico,
sera responsavel por aferir as condigdes e compromissos relacionados na formalizacdo de
demandas.

18 DO RESPONSAVEL.
18.1 Declaro que sou responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia, que corresponde ao
objeto previsto na clausula primeira deste termo. O Termo de Referéncia esta adequado ao que
dispde a legislacao vigente bem como ao disposto no inciso XXIll do art. 6° da lei 14.133/21.

Sao José do Mantimento, 15 de janeiro de 2025.

Ademar Sales Lacerda
Presidente da Camara Municipal de Sao José do Mantimento/MG




